Alla Dirigente scolastica
Istituto Comprensivo
“Magistrato Giovanni Falcone”
                                 COPERTINO

Oggetto: Richiesta del compito di referente di laboratorio per l'a.s. 2013/2014
.........l.......... sottoscritt ................................................................................................................................................... in servizio presso 

codesto Istituto (sede ...........................................................) in qualità di docente a tempo indeterminato,
C H I E D E 

di poter ricoprire, per l’a.s.2013/14, l’incarico di responsabile di laboratorio 
(crociare la figura interessata):

REFERENTE laboratorio COOPERATIVA INTEGRAZIONE
Compiti:
· Tenere sempre in ordine il laboratorio con tutto ciò che è stato affidato e segnalare, immediatamente per iscritto eventuali situazioni di rischio e, comunque, qualsiasi anomalia;

· Proporre acquisti per l’incremento ragionato del laboratorio e il miglioramento delle attività da effettuare;

· A fine anno, entro maggio, fare le consegne scritte al medesimo del materiale affidato;

· Tenere un apposito registro in cui ogni docente registrerà il giorno e l’ora della propria presenza, l’esperienza o attività effettuata, la classe o il gruppo di alunni che vi ha partecipato; ciascun docente registrerà altresì eventuali danni alle strumentazioni e dotazioni o incidenti a persone che si fossero verificati durante la sua permanenza e ne riferirà al responsabile del laboratorio;

· Individuare: modalità; tempi di utilizzo; regole di fruizione del laboratorio e predisporre un calendario di utilizzazione dello stesso da parte di tutti.

· Rendicontare per iscritto al Capo d’Istituto, a fine maggio.

              Al tal fine dichiara:

· di avere i seguenti titoli specifici attestabili rispetto alla figura richiesta:

1) ………………………………………………………………………………………………….

2) ………………………………………………………………………………………………….

3) ………………………………………………………………………………………………….

Copertino  …………………….










  FIRMA









…………………………..
